
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ     โทร      073-461287      .                            
ท่ี        ปน 71901/-    วันที่   1  กันยายน   2565  .      
เร่ือง    ขออนุมัติกฎบัตร  และแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ 2566                                            
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ   
 

  ด้วยพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561  มีผลบังคับใช้เมื่อวันท่ี  20  
เมษายน  2561  โดยมาตรา  79  บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน  การควบคุม
ภายในและการบริหารจัดการความเส่ียง  โดยให้ถือปฏิบัติตามมาตรฐาน  และหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง  ว่า
ด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติงานตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ  พ.ศ. 2561 
 

  ในการนี้ขออนุมัติกฎบัตร  และแผนการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
(รายละเอียดปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย)  ท้ังนี้ขอความอนุเคราะห์ให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ  
อนุมัติภายในวันท่ี  30  กันยายน  2565 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
   (ลงช่ือ)     ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
          (นางสาวกฤติญา  คำวิเศษธนกุล) 
   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ  รักษาราชการแทน 

     นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
 

   (ลงช่ือ)   ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
          (นางรูฆายะห์      ดือเระ) 
          หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 

 
 

   (ลงช่ือ)   ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
          (นางสาวซารีนี    กูวิง) 
   รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ รักษาราชการแทน 
          ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 
 
 

 
   (ลงช่ือ)   ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
          (นายหมะ      เจะมะ) 
          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 

 



ความถ่ีใน ระยะเวลาท่ี จ านวน
การ ตรวจสอบ คน/วัน

ตรวจสอบ
ส ำนักปลัด 1.กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณและงำนธุรกำร 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565 นักวิชาการตรวจสอบภายใน

1.1  ตรวจสอบทะเบียนคุมหนังสือรับ - ส่ง ถึงกันยายน 2566 นักวิชาการเงินและบัญชี
1.2  ตรวจสอบทะเบียนคุมค าส่ัง  ประกาศ หัวหน้าส านักปลัด
1.3  ตรวจสอบการจัดเก็บเอกสาร  อย่างเป็นระเบียบ  ครบถ้วน เจ้าพนักงานธุรการ
และสะดวกต่อการค้นหา
2.  กำรอ ำนวยกำรป้องกันบรรเทำสำธำรณภัย 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
2.1  การจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ถึงกันยายน 2566
2.2  งานฝึกซ้อมและด าเนินการตามแผน
2.3 การจัดท าค าส่ังการอยู่เวรป้องกันและอุบัติภัยต่างๆ
2.4  การแจกจ่ายน้ าในการอุปโภค  การช่วยป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย
2.5  งานสงเคราะห์และช่วยเหลือประชาชนท่ีประสบสาธารณภัย
ภัยพิบัติต่างๆ
3.  กำรด ำเนินกำรทำงวินัยของข้ำรำชกำร พนักงำนส่วนต ำบล 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
3.1  ตรวจว่าการด าเนินการทางวินัย  และการร้องทุกข์หรือการ ถึงกันยายน 2566
อุทธรณ์เป็นไปตามวิธีการและข้ันตอนท่ีระเบียบก าหนดหรือไม่

รำยละเอียดประกอบขอบเขตกำรตรวจสอบภำยใน
แผนปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยใน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกะมิยอ  อ ำเภอเมือง  จังหวัดปัตตำนี

หน่วยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ



ความถ่ีใน ระยะเวลาท่ี จ านวน
การ ตรวจสอบ คน/วัน

ตรวจสอบ
4.ตรวจสอบกำรควบคุมพัสดุ 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
4.1การเก็บรักษา,การลงบัญชีในทะเบียนคุม, การเบิก-จ่าย ถึงกันยายน 2566
(วัสดุส านักงาน) 
5.  กำรจัดท ำข้อบังคับตำมกฎหมำย ระเบียบ ของ อบต. 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
5.1  ตรวจว่าการด าเนินการทางวินัย และการร้องทุกข์หรือการ ถึงกันยายน 2566
อุทธรณ์เป็นไปตามวิธีการและข้ันตอนท่ีระเบียบก าหนดหรือไม่

กองคลัง 1. กำรรับ - จ่ำยและเก็บรักษำพัสดุ 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565 นักวิชาการตรวจสอบภายใน
1.1  ตรวจนับวัสดุคงเหลือว่าตรงกับทะเบียนควบคุมหรือไม่ ถึงกันยายน 2566 รองปลัด อบต.
1.2  ตรวจนับและตรวจสอบการให้เลขรหัสครุภัณฑ์ตรงกับทะเบียน ผู้อ านวยการกองคลัง
ควบคุมหรือไม่ นักวิชาการเงินและบัญชี
1.3  ตรวจสอบว่าได้มีการจัดท าบัญชีวัสดุครุภัณฑ์ถูกต้องและเป็น เจ้าพนักงานพัสดุ
ปัจจุบันหรือไม่
1.4  ตรวจสอบการเก็บรักษาวัสดุ  ครุภัณฑ์ ว่ามีการจัดเก็บไว้
เป็นระเบียบ  เรียบร้อยและปลอดภัยหรือไม่
1.5  ตรวจสอบการจ าหน่ายพัสดุ  และตัดจ่ายออกจากบัญชีทะเบียน
คุมถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบหรือไม่

หน่วยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
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ความถ่ีใน ระยะเวลาท่ี จ านวน
การ ตรวจสอบ คน/วัน

ตรวจสอบ
2.  กำรตรวจสอบวัสดุประจ ำปี 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
2.1  การตรวจสอบพัสดุประจ าปีมีการด าเนินการเป็นไปตามวิธีการ ถึงกันยายน 2566
3.  กำรจ่ำยเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
3.1  ตรวจสอบการจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินถูกต้องเป็นไปตาม ถึงกันยายน 2566
ระเบียบหรือไม่
4. กำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำนกำรพัฒนำจัดเก็บรำยได้ 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
4.1  ตรวจสอบทะเบียนการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี,ภาษีป้าย, ถึงกันยายน 2566
ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

กองช่ำง 1.  กำรตรวจสอบกำรก่อสร้ำง 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565 นักวิชาการตรวจสอบภายใน
3.1  ตรวจสอบงานบ ารุงรักษาอาคารท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ถึงกันยายน 2566 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
3.2  ตรวจสอบงานออกส ารวจ/ออกแบบ/ประมาณการก่อสร้าง ปลัด อบต.
การก าหนดราคากลาง/การควบคุมงานก่อสร้าง รองปลัด อบต.
3.3  ตรวจสอบการขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หัวหน้าส านักปลัด
หรือการร้ือถอนอาคาร ผู้อ านวยการกองช่าง
3.4  เพ่ือให้ทราบว่าการควบคุมงานก่อสร้างเป็นไปตามระเบียบฯ ผู้ช่วยนายช่างโยธา
และข้อบังคับท่ีเก่ียวข้อง เจ้าพนักงานพัสดุ
3.5  เพ่ือให้ทราบว่าการด าเนินการก่อสร้างอาคารเป็นไปตามรูป
แบบรายละเอียดและข้อก าหนดไว้ในสัญญา

หน่วยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
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ความถ่ีใน ระยะเวลาท่ี จ านวน
การ ตรวจสอบ คน/วัน

ตรวจสอบ
กองกำรศึกษำ 1.  ตรวจสอบกำรควบคุมพัสดุ 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565 นักวิชาการตรวจสอบภายใน

1.1  การเก็บรักษา การลงบัญชีทะเบียนควบคุม การเบิก -  จ่าย ถึงกันยายน 2566 ผู้อ านวยการกองการศึกษา
(วัสดุส านักงาน) นักวิชาการศึกษา
2.  ตรวจสอบงำนบริหำรท่ัวไป 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
2.1  การจัดท าแผนการศึกษา  5 ปี ถึงกันยายน 2566
2.2  การด าเนินโครงการตามแผนงานศาสนาและวัฒนธรรม
2.3  การด าเนินโครงการตามแผนงานกีฬาและนันทนาการ

งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 1. ตรวจสอบกำรควบคุมพัสดุ 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565 นักวิชาการตรวจสอบภายใน
1.1  ตรวจสอบการรับเงิน การจ่ายเงิน การท าบัญชี และการ ถึงกันยายน 2566 ผู้อ านวยการกองศึกษา
ควบคุมพัสดุของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก นักวิชาการศึกษา
1.2  การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา นักวิชาการเงินและบัญชี
1.3  การจัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ

กองสวัสดิกำร 1.  กำรปฏิบัติงำนสวัสดิกำรสังคม 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565 นักวิชาการตรวจสอบภายใน
1.1  ตรวจสอบการรับลงทะเบียนของผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วย ถึงกันยายน 2566 ผู้อ านวยการกองสวัสดิการ
เอดส์ นักพัฒนาชุมชน
1.2  ตรวจสอบการสงเคราะห์และช่วยเหลือผู้สูงอายุ  คนพิการ
ผู้ป่วยเอดส์  ประชาชน ผู้ด้อยโอกาสมีฐานะยากจนและประสบปัญหา
ความเดือดร้อน

หน่วยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
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ความถ่ีใน ระยะเวลาท่ี จ านวน
การ ตรวจสอบ คน/วัน

ตรวจสอบ
1.3  การพิจารณาจัดเตรียมเอกสารเก่ียวกับการสงเคราะห์ผู้ยากไร้
1.4  การให้ค าปรึกษาเก่ียวกับงานสวัสดิการสังคม
1.5  การสงเคราะห์เด็กแรกเกิด
2.  ตรวจสอบติดตำมกำรบริหำรงำนเงินทุนโครงกำร 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565
2.1  โครงการเศรษฐกิจชุมชน ถึงกันยายน 2566

กองสำธำรณสุขและส่ิง 1.  กำรปฏิบัติงำนสำธำรณสุขประเภทต่ำงๆ 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565 นักวิชาการตรวจสอบภายใน
แวดล้อม 1.1  งานกองทุนหลักประกันสุขภาพท้องถ่ิน ถึงกันยายน 2566 ปลัด อบต.

1.2  การป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ รองปลัด อบต.
1.3  งานรักษาความสะอาดภายในชุมชน  การจัดเก็บขยะ ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขฯ
การรณรงค์คัดแยกขยะ นักวิชาการสาธารณสุข
1.4  งานอนามัยชุมชนและส่ิงแวดล้อม
1.5  งานป้องกันยาเสพติด

หน่วยตรวจสอบภำยใน 1.  งำนงบประมำณ 1 คร้ัง/ปี ตุลาคม 2565 นักวิชาการตรวจสอบภายใน
1.1  จัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ถึงกันยายน 2566 ปลัด อบต.
1.2  จัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย (เพ่ิมเติม) รองปลัด อบต.
ประจ าปี หัวหน้าส านักปลัด ผอ.กองคลัง
1.3  การให้ค าปรึกษาและข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงาน ผอ.กองช่าง ผอ.กองการศึกษา
1.4  งานอ่ืนๆท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย ผอ.กองสาธารณสุข
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หน่วยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
 (ส ำนักปลัด) 1.กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณและงำนธุรกำร
1.1  ตรวจสอบทะเบียนคุมหนังสือรับ - ส่ง
1.2  ตรวจสอบทะเบียนคุมค ำส่ัง  ประกำศ
1.3  ตรวจสอบกำรจัดเก็บเอกสำร  อย่ำงเป็นระเบียบ  ครบถ้วน
และสะดวกต่อกำรค้นหำ
2.  กำรอ ำนวยกำรป้องกันบรรเทำสำธำรณภัย
2.1  กำรจัดท ำแผนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
2.2  งำนฝึกซ้อมและด ำเนินกำรตำมแผน
2.3 กำรจัดท ำค ำส่ังกำรอยู่เวรป้องกันและอุบัติภัยต่ำงๆ
2.4  กำรแจกจ่ำยน  ำในกำรอุปโภค  กำรช่วยป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัย
2.5  งำนสงเครำะห์และช่วยเหลือประชำชนท่ีประสบสำธำรณภัย
ภัยพิบัติต่ำงๆ
3.  กำรด ำเนินกำรทำงวินัยของข้ำรำชกำร พนักงำนส่วนต ำบล
3.1  ตรวจว่ำกำรด ำเนินกำรทำงวินัย  และกำรร้องทุกข์หรือกำร
อุทธรณ์เป็นไปตำมวิธีกำรและขั นตอนท่ีระเบียบก ำหนดหรือไม่

ปฏิทินการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน
แนบแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

องค์การบริหารส่วนต าบลกะมิยอ  อ าเภอเมือง  จังหวัดปัตตานี
พ.ศ. 2565 พ.ศ.2566

กิจกรรม/เร่ืองท่ีตรวจสอบ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
4.ตรวจสอบกำรควบคุมพัสดุ

4.1กำรเก็บรักษำ,กำรลงบัญชีในทะเบียนคุม, กำรเบิก-จ่ำย
(วัสดุส ำนักงำน) 
5.  กำรจัดท ำข้อบังคับตำมกฎหมำย ระเบียบ ของ อบต.
5.1  ตรวจว่ำกำรด ำเนินกำรทำงวินัย และกำรร้องทุกข์หรือกำร
อุทธรณ์เป็นไปตำมวิธีกำรและขั นตอนท่ีระเบียบก ำหนดหรือไม่
(กองคลัง) 1. กำรรับ - จ่ำยและเก็บรักษำพัสดุ
1.1  ตรวจนับวัสดุคงเหลือว่ำตรงกับทะเบียนควบคุมหรือไม่
1.2  ตรวจนับและตรวจสอบกำรให้เลขรหัสครุภัณฑ์ตรงกับทะเบียน
ควบคุมหรือไม่
1.3  ตรวจสอบว่ำได้มีกำรจัดท ำบัญชีวัสดุครุภัณฑ์ถูกต้องและเป็น
ปัจจุบันหรือไม่
1.4  ตรวจสอบกำรเก็บรักษำวัสดุ  ครุภัณฑ์ ว่ำมีกำรจัดเก็บไว้
เป็นระเบียบ  เรียบร้อยและปลอดภัยหรือไม่
1.5  ตรวจสอบกำรจ ำหน่ำยพัสดุ  และตัดจ่ำยออกจำกบัญชีทะเบียน
คุมถูกต้อง เป็นไปตำมระเบียบหรือไม่
2.  กำรตรวจสอบวัสดุประจ ำปี
2.1  กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีมีกำรด ำเนินกำรเป็นไปตำมวิธีกำร

กิจกรรม/เร่ืองท่ีตรวจสอบ
พ.ศ. 2565 พ.ศ.2566

-  2  -



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
3.  กำรจ่ำยเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน
3.1  ตรวจสอบกำรจ่ำยเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินถูกต้องเป็นไปตำม
ระเบียบหรือไม่
4. กำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำนกำรพัฒนำจัดเก็บรำยได้
4.1  ตรวจสอบทะเบียนกำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องท่ี,ภำษีป้ำย,
ภำษีโรงเรือนและท่ีดิน
 (กองช่ำง)  1.  กำรตรวจสอบกำรก่อสร้ำง
3.1  ตรวจสอบงำนบ ำรุงรักษำอำคำรท่ีดินและส่ิงก่อสร้ำง
3.2  ตรวจสอบงำนออกส ำรวจ/ออกแบบ/ประมำณกำรก่อสร้ำง
กำรก ำหนดรำคำกลำง/กำรควบคุมงำนก่อสร้ำง
3.3  ตรวจสอบกำรขออนุญำตปลูกสร้ำงอำคำร ดัดแปลงอำคำร
หรือกำรรื อถอนอำคำร
3.4  เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรควบคุมงำนก่อสร้ำงเป็นไปตำมระเบียบฯ
และข้อบังคับท่ีเก่ียวข้อง
3.5  เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรด ำเนินกำรก่อสร้ำงอำคำรเป็นไปตำมรูป
แบบรำยละเอียดและข้อก ำหนดไว้ในสัญญำ
(กองกำรศึกษำ) 1.  ตรวจสอบกำรควบคุมพัสดุ
1.1  กำรเก็บรักษำ กำรลงบัญชีทะเบียนควบคุม กำรเบิก -  จ่ำย
(วัสดุส ำนักงำน)

-  3  -

กิจกรรม/เร่ืองท่ีตรวจสอบ
พ.ศ. 2565 พ.ศ.2566



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
2.  ตรวจสอบงำนบริหำรท่ัวไป
2.1  กำรจัดท ำแผนกำรศึกษำ  5 ปี
2.2  กำรด ำเนินโครงกำรตำมแผนงำนศำสนำและวัฒนธรรม
2.3  กำรด ำเนินโครงกำรตำมแผนงำนกีฬำและนันทนำกำร
(งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก) 1. ตรวจสอบกำรควบคุมพัสดุ
1.1  ตรวจสอบกำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรท ำบัญชี และกำร
ควบคุมพัสดุของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก
(กองสวัสดิกำร) 1.  กำรปฏิบัติงำนสวัสดิกำรสังคม
1.1  ตรวจสอบกำรรับลงทะเบียนของผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วย
เอดส์
1.2  ตรวจสอบกำรสงเครำะห์และช่วยเหลือผู้สูงอำยุ  คนพิกำร
ผู้ป่วยเอดส์  ประชำชน ผู้ด้อยโอกำสมีฐำนะยำกจนและประสบปัญหำ
ควำมเดือดร้อน
1.3  กำรพิจำรณำจัดเตรียมเอกสำรเก่ียวกับกำรสงเครำะห์ผู้ยำกไร้
1.4  กำรให้ค ำปรึกษำเก่ียวกับงำนสวัสดิกำรสังคม
1.5  กำรสงเครำะห์เด็กแรกเกิด
2.  ตรวจสอบติดตำมกำรบริหำรงำนเงินทุนโครงกำร
2.1  โครงกำรเศรษฐกิจชุมชน
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กิจกรรม/เร่ืองท่ีตรวจสอบ
พ.ศ. 2565 พ.ศ.2566



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
(กองสำธำรณสุขฯ) 1.  กำรปฏิบัติงำนสำธำรณสุขประเภทต่ำงๆ
1.1  งำนกองทุนหลักประกันสุขภำพท้องถ่ิน
1.2  กำรป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ
1.3  งำนรักษำควำมสะอำดภำยในชุมชน  กำรจัดเก็บขยะ
กำรรณรงค์คัดแยกขยะ
1.4  งำนอนำมัยชุมชนและส่ิงแวดล้อม
1.5  งำนป้องกันยำเสพติด
(หน่วยตรวจสอบภำยใน) 1.  งำนงบประมำณ
1.1  จัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
1.2  จัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย (เพ่ิมเติม)
ประจ ำปี
1.3  กำรให้ค ำปรึกษำและข้อเสนอแนะในกำรปฏิบัติงำน
1.4  งำนอ่ืนๆท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย

กิจกรรม/เร่ืองท่ีตรวจสอบ
พ.ศ. 2565 พ.ศ.2566
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