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องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ  
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คำนำ 

              คู่มือการปฏิบัต ิงานกองช่างฉบับนี้  เป็นคู ่มือการปฏิบัติงานซึ ่งองค์การบร ิหารส่วนตำกะมิยอ               
ได้จัดทำขึ้นเพื่อให้ข้าราชกรและลูกจ้างผู้รับผิดชอบ งานกองช่างใช้ศึกษาและนำไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ
ในการดำเนิน งานของกองช่าง 

              คู ่ม ือการปฏิบัต ิงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ ได้แสดงให้เห ็นถึงข ั ้นตอนใน              
การปฏิบัติงาน รายละเอียดงานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพื่อกำหนดเป็นมาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการ
ปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างกองช่างให้บรรลุตามข้อกำหนดที่สำคัญ ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของ
ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้เสียสำคัญ 

              คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ข้าราชการและลูกจ้างผู้ร ับผิดชอบกองช่าง องค์การบริหารส่วน      
ตำบลกะมิยอ จะได้นำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุ
ตามหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอท่ีได้ระบุไว้ในข้อบัญญัติตำบล กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะ
มิยอ 

 

 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 

  



ข้อมูลท่ัวไป  

            กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดท้า 
ข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ  การ
ก่อสร้าง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติ งานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง   การ
ควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการ
ปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับ แผนงาน ควบคุม 
เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเช้ือเพลิง และงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องและท่ี ได้รับมอบหมาย แบ่ง
ส่วนราชการภายในออกเป็น 2 ฝ่าย ประกอบด้วย  

1. ฝ่ายก่อสร้างและสาธารณูปโภค 

- งานก่อสร้าง 

- งานสาธารณูปโภค 

2. ฝ่ายออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง 

- งานออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง 

- งานธุรการ 

1. ฝ่ายก่อสร้างและสาธารณูปโภค มีหน้าท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงาน 

งานก่อสร้าง และงานสาธารณูปโภคให้เป็นไปตามกฎหมาย 

 1.1 งานก่อสร้าง มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

1) งานก่อสร้างและบูรณะถนน 

2) งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 

3) งานระบบข้อมูลและแผนท่ีเส้นทางคมนาคม 

4) งานบำรุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ 

5) งานสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์งานวิศวกรรม 

6) งานประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการ 

7) งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 

8) งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 

9) งานสำรวจพื้นท่ี 

10) งานวางผังพัฒนาเมือง 

11) งานควบคุมทางผังเมือง 



12) งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูเมือง 

13) งานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

1.2 งานสาธารณูปโภค มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ  

1) งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า และส่ิงติดต้ังอื่น ฯลฯ 

 2) งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 

 3) งานซ่อมบำรุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า  

4) งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี  

5) งานให้ค้าปรึกษาแนะน้าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง  

6) งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา 

 7) งานประมาณราคา งานซ่อมบำรุงรักษา  

8) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย  

2. ฝ่ายออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  

1.) สถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์  

2.) งานวิศวกรรม 

 3.) งานประเมินราคา 

 4.) งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร ฝ่ายบริหารข้อมูลและหลักเกณฑ์  

5.) งานออกแบบ เขียนแบบ ตรวจสอบ และคำนวณ  

6.) งานวางโครงการก่อสร้าง  

7.) งานสำรวจ  

8.) งานวางโครงการดานสาธารณูปโภค 

 9.) งานสาธารณูปการ งานระบบคมนาคมและการขนส่ง งานผลิตน้ำประปา 

 10.) งานออกใบอนุญาต  

11.) งานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

 2.2 งานธุรการ มีหน้าท่ีเกี่ยวกับงานธุรการของกองหรือฝ่ายและงานดังต่อไปนี้ 

 1) งานสารบรรณ 

2) งานดูแลรักษาจัดเตรียมประสานงานและให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ติดต่อ และอ้านวยความสะดวกใน
ด้านต่างๆ 



 3) งานประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะผู้บริหาร และพนักงาน เทศบาล  

4) งานตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสำคัญของทางราชการ 

 5) งานรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ  

6) งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เหรียญจักรพรรดิมาลา และผู้ท้า คุณประโยชน์ 

 7) งานจัดท้าค้าส่ังและประกาศ 

 8) งานรับเรื่องราวร้องทุกข์และร้องเรียน  

9) งานพิจารณาเล่ือนขั้นเงินเดือนพนักงาน ลูกจ้าง และการให้บำเหน็จความชอบ กรณีพิเศษ 

 10) งานการลาพักผ่อนประจ้าปีและการลาอื่นๆ  

11) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  



 

คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ                การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ       กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 

ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ                                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 092-251-0409                                            (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)     โทรสาร: 
038-894-282                             ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.  
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน                                                              หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสารขออนุญาตติดต้ังประปา                            ๑. งานประปา กองช่าง 
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร                                    ๒. งานประปา กองช่าง 
๓. เสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ                                 ๓. งานประปา กองช่าง 
๔. ดำเนินการติดต้ังประปา                                         ๔. งานประปา กองช่าง 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน ๑ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
         ๑. แบบขออนุญาตใช้น้ำประปา              จำนวน ๑ ชุด 
         ๒. สำเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน           จำนวน ๑ ฉบับ 
         ๓. สำเนาทะเบียนบ้าน                        จำนวน ๑ ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมในบำรุงรักษาระบบประปา ๑,070 บาท 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ :093-674-0440 
  



 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ                         การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ                 กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ  
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ                                 ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ                        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 092-251-0409                                      (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 038-894-282                                   ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
           การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคล่ือนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์กรปกครองส่วน 
ท้องต้องได้รับอนุญาต เสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ท้ังนี้เพราะ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าท่ีควบคุม 
เพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อม 
การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ้านวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน                                               หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค้าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑                   ๑. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี                  ๒. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต                       ๓. งานก่อสร้าง กองช่าง 
๔. ออกใบอนุญาต/ช้าระค่าธรรมเนียม               ๔. งานก่อสร้าง กองช่าง 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน ๑๕ วัน/ราย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
       ๑. แบบฟอร์มค้าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)             จำนวน ๑ ชุด 
        ๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
              - สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต                จำนวน ๑ ชุด 
              - สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต                  จำนวน ๑ ชุด 
        ๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
              - สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน      จำนวน ๑ ชุด 
        ๔. สำเนาหลักฐาน โฉนดท่ีดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง จำนวน ๑ ชุด 



           ๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในท่ีดินบุคคลอื่น 

                   - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน                    จำนวน ๑ ชุด 

                   - สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดิน                                    จำนวน ๑ ชุด 

                    - สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดิน                                     จำนวน ๑ ชุด 

          ๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอื่น (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 

                    - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน              จำนวน ๑ ชุด 

                    - สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดินด้านท่ีชิดเขต                    จำนวน ๑ ชุด 

                    - สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดินด้านท่ีชิดเขต                      จำนวน ๑ ชุด 

           ๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 

                    - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์                               จำนวน ๑ ฉบับ 

           (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล ๓๐ บาท) 

            ๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารท่ีมี 

            ลักษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)                   จำนวน ๑ ฉบับ 

            ๙. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม                   จำนวน ๑ ฉบับ 

            ๑๐.รายการคำนวณโครงสร้าง ( กรณีอาคารมีพื้นท่ีใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)        จำนวน ๑ ชุด 

            ๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีเข้าข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง) 

                                                                                                         จำนวน ๑ ฉบับ 

            ๑๒.ส้าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม          จำนวน ๑ ฉบับ 

            ๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน                    จำนวน ๓ ชุด 

 ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้ 

 ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ 

๑๓.๒ แผนท่ีสังเขป 

 ๑๓.๓ รูปแบบพื้น 

๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน 

 ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน 

๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 



 ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก 

๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 

 ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล 

๑๓.๑๐ รายการคำนวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ช้ันขึ้นไป) 

ค่าธรรมเนียม 

           ๑.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร                            ฉบับละ   ๒๐   บาท 

           ๒.ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน               ฉบับละ   ๑๐   บาท 

           ๓.ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน                 ฉบับละ   ๑๐   บาท 

           ๔.ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารบ้านเรือน          ฉบับละ   ๒๐   บาท 

           ๕.ใบรับรองอาคารบ้านเรือน                           ฉบับละ   ๑๐   บาท 

            ๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง           ฉบับละ   5    บาท 

             ๗.ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

 

            - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐  
สตางค ์
            - อาคารสูงเกิน ๒ ช้ัน แต่ไม่เกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ค่าธรรมเนียม 
ในอัตรา 
            ตารางเมตรละ ๒ บาท 
             - อาคารสูงเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท 
             - อาคารซึ่งมีพื้นท่ีรองรับน้ำหนักน้าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 
ในอัตรา 
             ตารางเมตรละ ๔ บาท 
            - พื้นท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ 
สตางค ์
          - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท 
          - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้ว หรือก้ำแพง เมตรละ ๑ บาท 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ  โทรศัพท์: :093-674-0440 
  



แบบฟอร์มขออนุญาตก่อสร้าง 
แบบ  ข.๑ 

คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 

เลขที่รับ                                     . 
วันที ่                                         . 
ลงชื่อ                              ผู้รับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนท่ี                                                       . 

วันท่ี              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                                                      เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของ
อาคาร 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                ตรอก/ซอย                      ถนน                        . 
หมู่ท่ี               ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                          . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                    . 
เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานต้ังอยู่เลขท่ี                                         . 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ท่ี                        . 
ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  . 
โดย                                                                                ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                      
. 
หมู่ท่ี              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                          . 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต                                           ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  ทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร   บ้านเลขท่ี            ตรอก/ซอย                
. 
ถนน                   หมู่ท่ี          ตำบล/แขวง                     อำเภอ/เขต                   จังหวัด                  . 
โดย                                                                                        เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดท่ีดิน 
เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี                              .เป็นท่ีดินของ                                              . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                    จำนวน                       เพื่อใช้เป็น                              . 

โดยมีพื้นท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพื่อใช้เป็น                              . 

โดยมีพื้นท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                    จำนวน                       เพื่อใช้เป็น                              . 

โดยมีพื้นท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 

ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ 3  มี                                                                                         เป็นผู้ควบคุมงาน   
และ                                                                                             เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 



ข้อ 4  กำหนดแล้วเสร็จใน                 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับใบอนุญาต 
 

2/ข้อ  5... 

 . .   

- 2 - 

ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  มาด้วยแล้ว คือ 
(1) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน            ชุด  ชุดละ            

แผ่น 
(2) รายการคำนวณ  1  ชุด  จำนวน                  แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษหรอื

อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต

ท่ีออกให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ

อนุญาต) 
(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร  จำนวน              ฉบับ 

พร้อมท้ังสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  จำนวน        
ฉบับ 
(กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ แล้วแต่กรณี) 

(7) สำเนาภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี                        จำนวน            
ฉบับ  และหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน  จำนวน               ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3  จำนวน               ฉบับ 
(9) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุมของผู้ควบคุมงาน  จำนวน            ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารที่เป็นลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) 

(10) เอกสารอื่น (ถ้ามี)                                                                                                  
. 

 
 
(ลายมือช่ือ)                                                       ผู้ขอ
อนุญาต. 

         (                                                     )  
 

หมายเหต ุ (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2)  ใสเ่ครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความท่ีต้องการ 

 

หมายเหตุของเจา้หน้าที ่
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัท่ี                                   . 
 ผู้ขออนุญาตได้รับชำระค่าธรรมเนยีมใบอนุญาต                                       เป็นเงนิ                            บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                             เป็นเงนิ                           บาท 
รวมท้ังสิน้เปน็เงนิ                                               บาท (                                                                ) 



ตามใบเสร็จรบัเงนิ  เลขท่ี                                             ลงวันท่ี                                                               . 
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มท่ี                       ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี                                       .           

      (ลงชื่อ)                                                             . 
              (                                                             ) 
      ตำแหน่ง                                                           . 

 
 
 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนอาคาร 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที่ รายการ หมายเหต ุ
  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 
  12. 
  13. 
  14. 
  15. 
  16. 
  17. 

คำขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  ร้ือถอนอาคาร (ข.1) 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
สำเนาภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขท่ี                          . 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตท่ีดินจากเจ้าของท่ีดินข้างเคียง 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ผู้ทำรายการคำนวณ 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  ผู้ทำการออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (น.4) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคุมงาน (น.4) 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผังบริเวณก่อสร้าง  จำนวน            ชุด 
รายการประกอบแบบหรือรายการก่อสร้าง  จำนวน             ชุด 
รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง  จำนวน  1  ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจใหผู้้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 
-  เท่าฉบับจริง 
-  กรณีก่อสร้างในท่ีดินผู้อื่น 
-  กรณีก่อสร้างชิดแนวเขตท่ีดินผู้อื่น 
-  กรณีที่อาคารมีขนาดอยู่ในประเภท 
วิชาชพีวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรม 
ควบคุมแล้วแต่กรณีพร้อมภาพถ่าย
ใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 

(ลงชื่อ)                                           ผู้ยื่นคำขออนุญาต 
            (                                            ) 

 

(ลงชื่อ)                                    ผู้ตรวจรับเอกสาร 
         (                                    ) 

 
 

คำเตือน 
 1. ผู้ใดก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับอนุญาตจากเจา้พนกังานท้องถ่ินต้องระวาง
โทษจำคุกไม่เกินสามเดือน  ปรับไม่เกินหกหมื่นบาทหรือท้ังจำท้ังปรับ 
 2. ถ้าเป็นการกระทำของผู้ดำเนินการต้องระวางโทษเป็นสองเท่าของโทษที่บัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้น ๆ 



 3. ถ้าเป็นการกระทำอันเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณชิยกรรมอุตสาหกรรม  การศึกษา  หรือสาธารณสุข  หรือเป็นการ
กระทำในทางการค้า  เพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ  ขายหรือจำหนา่ย โดยมีค่าตอบแทนซึ่งอาคารใดผู้กระทำต้องระวางโทษ 
จำคุกไม่เกินสองปี  หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้  สำหรับความผิดนั้น ๆ หรือท้ังจำท้ังปรับ 
 4. ใบอนุญาตให้ทำการก่อสร้าง  ดัดแปลง  ร้ือถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคารมีระยะกำหนดเวลาจำกัดให้ใชไ้ด้ตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนดในใบอนุญาต  ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่อใบอนุญาต จะต้องยื่นคำขอต่อใบอนุญาต 

 

 
แบบ  อ.1 

  

 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือร้ือถอนอาคาร 

เลขที่      10   /  2564  

อนุญาตให้         นายอับดุลเราะมัน   แวกาจิ                                           เจ้าของอาคาร   
อยู่บ้านเลขที่      33         ตรอก /ซอย     -        ถนน       -       หมู่ที่         2             ตำบล/แขวง   กะมิยอ          
อำเภอ/เขต             
     เมือง          จังหวัด       ปัตตานี        รหัสไปรษณีย์       94000        

  ข้อ  1.  ทำการ    ก่อสร้างอาคาร                     
ที่บ้านเลขที่           ตรอก/ซอย       - ถนน     -         หมู่ที่       2      ตำบล/แขวง      กะมิยอ        
อำเภอ/เขต                
      เมือง    จังหวัด       ปัตตานี   รหัสไปรษณีย์      94000         
ในที่ดิน       /    โฉนดที่ดิน             น.ส. 3          น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1  อื่นๆ                        
เลขที ่                              เป็นที่ดินของ           นายอับดุลเราะมัน  แวกาจิ      
           ทำการเคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถ่ินที่อาคารจะทำการเคลื่อนย้ายต้ังอยู่ไปยัง                    
บ้านเลขที่  ตรอก/ซอย  ถนน  หมู่ที่  ตำบล/แขวง    
อำเภอ/เขต  จังหวัด    รหัสไปรษณีย์      
ในที่ดิน         โฉนดที่ดิน               น.ส. 3        น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1  อื่นๆ                  เลขที่  
                            เป็นที่ดินของ                  

  ข้อ  2.  เป็นอาคาร       บ้านพักอาศัย                                 
(1) ชนิด   คสล.  1  ชั้นครึ่ง    จำนวน       1    หลัง        เพ่ือใช้เป็น        ที่อยู่อาศัย         

พ้ืนทีอ่าคาร/ความยาว     124.00      ตารางเมตร    โดยมีทีจ่อดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ   
 จำนวน       - คัน  พ้ืนที่      -          ตารางเมตร 

(2) ชนิด                              จำนวน                          เพ่ือใช้เป็น                            
พ้ืนทีอ่าคาร/ความยาว                                      โดยมีที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ          
 จำนวน       - คัน  พ้ืนที่      -          ตารางเมตร 

(3) ชนิด                            จำนวน                          เพ่ือใช้เป็น                                  
พ้ืนทีอ่าคาร/ความยาว                                    โดยมีที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ           
จำนวน       - คัน  พ้ืนที่      -          ตารางเมตร 
ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณเลขที่      10  /  2564          
ที่แนบท้ายใบอนุญาตน้ี 

  ข้อ  3.  โดยมี       นายอับดุลเราะมัน  แวกาจิ        เป็นผู้ควบคุมงาน 

หรือ                                                               เป็นผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร 

  ข้อ  4.  ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปน้ี 



ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ  และเงื่อนไขตามท่ีกำหนดใน กฎกระทรวง ซึ่งออกตามความใน
มาตรา 8  (11)  แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522 หรือข้อบัญญัติท้องถ่ินซึ่งออกตามความใน
มาตรา 9 หรือมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522 

(1)                                                 
ใบอนุญาตฉบับน้ีให้ใช้ได้จนถึงวันที่                       เดือน       เมษายน           พ.ศ.     2565                    

ออกให้  ณ  วันที่                    เดือน       เมษายน            พ.ศ.    2564  

                                                         (ลายมือชื่อ)       

      (นายสุไรมิง  อิสมาแอ) 
      ตำแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 

              เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

การต่ออายุใบอนุญาต 
 
การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที่...................                                                     การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที่...................                  
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับน้ีจนถึง                                                             ให้ต่ออายุใบอนุใบอนุญาตฉบับน้ีจนถึง 

วันที่........เดือน.....................พ.ศ. ........                                                     วันที่........เดือน.....................พ.ศ. ........      

โดยมีเงื่อนไข.......................................                                                       โดยมีเงื่อนไข.......................................     

(ลายมือชื่อ).......................................... อนุญาต                                            (ลายมือชื่อ)......................................... อนุญาต 

          (..........................................)                                                                      (..........................................) 

ตำแหน่ง......................................................                                                     ตำแหน่ง..............................................   

               เจ้าพนักงานท้องถ่ิน                                                                                  เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

วันที.่.................................................                                                         วันที.่................................................. 

 

 

การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที่...................                                                     การต่ออายุใบอนุญาตครั้งที่...................                  
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับน้ีจนถึง                                                             ให้ต่ออายุใบอนุใบอนุญาตฉบับน้ีจนถึง 

วันที่........เดือน.....................พ.ศ. ........                                                     วันที่........เดือน.....................พ.ศ. ........      

โดยมีเงื่อนไข.......................................                                                       โดยมีเงื่อนไข.......................................     

(ลายมือชื่อ).......................................... อนุญาต                                            (ลายมือชื่อ)......................................... อนุญาต 

          (..........................................)                                                                      (..........................................) 

ตำแหน่ง......................................................                                                     ตำแหน่ง..............................................   

               เจ้าพนักงานท้องถ่ิน                                                                                  เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

 

คำเตือน 

1. ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวตัวผู้ควบคุมงานที่ระบชุื่อไว้ในใบอนุญาต  หรือผู้ควบคุมงานจะ 
บอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน  ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ  ทั้งนี้  ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและหน้าที่ทางแพ่ง
ระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานน้ัน  ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานน้ี  ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการดำเนินการตามที่
ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงานตนใหม่  และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถ่ินแล้ว 

2. ผู้ได้รับใบอนุญาต  ที่ต้องจัดให้มีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างข้ึนเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และ 



ทางเข้าออกของรถตามท่ีกำหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับน้ี  ต้องแสดงที่จอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางงเข้าออกของรถเพ่ือการอื่นน้ันต้อง
ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

3. ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้  เมื่อได้ทำการตามท่ี 
ได้รับใบอนุญาตเสร็จแล้ว  ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินตามมาตรา  32  ก่อนจึงจะใช้อาคารน้ันได้ 

4. ใบอนุญาตฉบับน้ี  ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาท่ีกำหนดในใบอนุญาต  ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต 
จะต้องย่ืนคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

5. ผู้ได้รับใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติน้ี  ยังคงมีหน้าท่ีต้องขออนุญาตเก่ียวกับอาคารน้ัน 

 ตามกฎหมายอื่นในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย 

 
 

 
 

ช่องทางในการติดต่อ 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ                                 ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ                        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 092-251-0409                                      (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: 038-894-282                                   ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 


