
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการพิจารณาอนุญาตตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง พ.ศ ๒๔๖๒ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดย
มีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดั้งนี้ 

1. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น(เทศบาลหรือองค์การบริการสว่นตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธกีาร
เสียภาษี 

2. ประกาศบัญชีรายการที่ดนิ แสดงประเภท จำนวน และขนาด 
3. ประกาศราคาประเมิน อตัราภาษี และรายละเอียดที่จำเป็น ก่อนวันที ่1 ก.พ. ของทุกปี 
4. ผู้เสียภาษีรับแจ้ง 
5. กรณีพอใจการประเมิน 

     1)ประชาชนเสียภาษีภายในเดือนเมษายน 
2)ประชาชนเสียภาษีหลังเดือนเมษายนโดย อปท. แจ้งเตือน 
- เสียก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือนเบ้ียปรับร้อยละ 25 
- เสียภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนเบ้ียปรับร้อยละ 50 
- เสียเกินกำหนดในหนังสือแจ้งเตือนเบ้ียปรับ 1 เท่าของภาษี 
- เสียเพิ่มอีกร้อยละ 1 ตอ่เตือนของภาษีค้าง 
(ไม่เสียภาษีภายใน 90 วัน อปท. มีอำนาจยึด อายัด และขายทอดตลาดทัพย์สิน) 

6. กรณีไม่พอใจการประเมนิ ยื่นคัดค้านต่อผู้บริหารท้องถ่ินภายใน 30 วัน 
 - ผู้บริหารเห็นด้วย แจ้งผู้เสียภาษีเพื่อชำระภาษหีรือให้มารับเงินคืน(กรณีได้ชำระเงินแล้ว)ภายใน 15         
   วัน 
- ผู้บริหารไม่เห็นด้วย ผู้เสียภาษีอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณภ์ายใน 30 วัน นับตั้งแต ่
  ไดร้ับแจ้ง 
- ผู้เสียภาษีเห็นด้วยดำเนินการชำระภาษ ี
- ผู้เสียภาษีไม่เห็นด้วย ฟ้องศาลภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับคำวินิจฉัย 

7. อปท.ส่งข้อมูลการจัดเกบ็จำนวนภาษีที่จดัเก็บ จำนวนภาษีที่จดัเก็บ มูลคา่ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
รายการเอกสาร 

 

ขั้นตอน           หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการ            สว่นการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล          
   เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ด.ส. 1)                                    กะมิยอ 
2.เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.ด.ส.1 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลใน                    (นายซั่นบะหะรี สือแม) 
   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5                                                                    เจ้าพนักงานจดัเก็บรายได ้

งานที่ให้บริการ   การรับชำระภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 



3.คำนวณคา่รายปีและและคิดค่าภาษ ี
4.แจ้งกานประเมิน (ภ.ด.ส.1) 
5.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ชำระเงิน และรับ 
   ใบเสร็จรับเงินค่าภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1)  
 
 
   1.เมื่อได้รับการแจ้งการประเมิน (ภ.ด.ส.1) ต้องชำระภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
       หากชำระ เกินกำหนดต้องเสียเงินเพิ่ม ดังนี้ 

ไม่เกิน 1 เดือน เงินเพิ่ม 2.5% 
เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน เงินเพิ่ม 5% 

        เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน เงินเพิ่ม 7.5% 
       เกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือน เงินเพิ่ม 10% 
       เกิน 4 เดือนต้องดำเนินคดี 
 

 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน    จำนวน 1 ฉบับ 

 2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.1)          จำนวน 1 ฉบับ 

 
 

1.เกษตรกรรม เพดานภาษีสูงสุด 0.15%สำหรับการใชท้ี่ดินเพื่อทำนา ทำไร่ ทำสวน เลี้ยงสัตว์น้ำ 
และกิจการอื่นตามที่ประกาศ กำหนด 

-มูลค่า 0-75 ล้านบาท อัตราภาษี 0.01% 

-มูลค่า 75-100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03% 

-มูลค่า 100-500 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05% 

-มูลค่า 500-1,000 ล้านบาท อัตราภาษ ี0.07% 

-มูลค่าเกิน 1,000 ลา้นบาทขึ้นไป อัตราภาษ ี0.10% 

ยกเว้นภาษีบุคคลธรรมดา สำหรับมูลค่าที่ดิน 50 ล้านบาทแรก พร้อมทั้งยกเว้นการจัดเก็บ ภาษีกบับุคคล
ธรรมดาใน 3 ปีแรกที่กฎหมายบังคับใช้ 

 

 

กรณีผู้ชำระภาษียื่นแบบ ภ.ด..ส.1 แล้วยังไม่ชำระทันที่ให้ดำเนินการ ดังนี้ 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 



2. ที่พกัอาศัย เพดานภาษีสูงสุด 0.3%กรณีบ้านหลังหลัก โดยบุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของทั้งที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง และมีชื่ออยูใ่นทะเบียนบ้าน 

- มูลค่าไม่ถึง 25 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03% 
- มูลค่า 25-50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05% 
- มูลค่า 50 ล้านบาทขึ้นไป อัตราภาษี 0.10% 

กรณีบ้านหลังหลัก โดยบุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของเฉพาะสิ่งปลูกสร้าง และมีชื่ออยู่ในทะเบียน 
- มูลค่าไม่ถึง 40 ล้านบาท อัตราภาษี 0.02% 
- มูลค่า 40-65 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03% 
- มูลค่า 65-90 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05% 
- มูลค่า 90 ล้านบาทขึ้นไป อัตราภาษี 0.10% 

กรณีบ้านหลังอื่นๆ 
- มูลค่าไม่ถึง 50 ล้านบ้าท อัตราภาษี 0.02% 
- มูลค่า 50-75 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03% 
- มูลค่า 75-100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05% 
- มูลค่า 100 ล้านขึ้นไป อัตราภาษี 0.10% กรณีบ้านหลังหลักที่เป็นเจ้าของบ้านและเจ้าของที่ดิน 

(เจ้าของบ้านอาศัยอยู่เอง) ได้รับการยกเว้นภาษี 50 ล้านบาทแรก ส่วนกรณีเป็นเจ้าของเฉพาะบ้านอย่างเดียว 
(บ้านเจ้าของอยู่เองบนนที่ดิน เช่า) จะได้รับการยกเว้นภาษี 10 ล้านบาทแรก 
3.กลุ่มพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม เพดานภาษีสูงสุด 1.2% 

- มูลค่า 0-50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.3% 
- มูลค่า 50-200 ล้านบาท อัตราภาษี 0.4% 
- มูลค่า 200-1,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.5% 
- มูลค่า 1,000-5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.6% 
- มูลค่าเกิน 5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.7% 

4. ที่ดินรกร้างว่างเปล่าไม่ได้ทำประโยชน์ เพดานภาษีสูงสุด 1.2% แต่จะเพิ่มเพดานเป็น 3% เมื่อปล่อยรกร้าง
ว่างเปล่า ติดต่อกัน 3 ปีหมายถึงที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ไม่ได้ทำประโยชน์ตามควร หรือถูกปล่อยทิ้งไว้ว่างเปล่า 

- มูลค่า 0-50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.3% 
- มูลค่า 50-200 ล้านบาท อัตราภาษี 0.4% 
- มูลค่า 200-1,000 ล้านบาท อัตราภาษ๊ 0.5% 
- มูลค่า 1,000-5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.6% 
- มูลค่าเกิน 5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.7% 

นอกจากนี้ หากปล่อยรกร้าง เป็นเวลา 3 ปีติดต่อกัน จะถูกเก็บภาษีเพิ่มอีก 0.3% ในปีที่ 4 และถูกเก็บเพิ่มข้ึน 
0.3% ทุกๆ 3 ปีหากยังไม่ได้มีการนำมาใช้ประโยชน์ แต่สูงสุดไม่เกิน 3 % ทั้งนี้ อัตราการเก็บภาษีตามมูลค่า
แบบขั้นบันไดดังกล่าว จะบังคับใช้ใน 2 ปีแรก (2563-2564) ส่วนปีต่อไปจะพิจารณาเก็บตาทอัตราเพดาน
สูงสุดอีกที่   

 

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบ
กิจการอื่นเพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นๆหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ
ด้วยอักษรภพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธี อื่น ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสีย
ภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดง
จนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้าย
จนถึงงวดสุดท้ายของปี 

 

ขั้นตอน            หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย                ส่วนการคลงั องค์การบริหาร  
   (ภ.ป.1)พร้อมเอกสารประกอบ                                                 ส่วนตำบลกะมิยอ 
2.เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูล       (นายซั่นบะหะรี สือแม) 
   ผ.ท.4 และ ผ.ท..5          เจา้พนักงานจัดเก็บรายได้ 
3.คำนวณพื้นที่ป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย 
4.แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 
5.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 

 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 1.บัตรประจำตวัประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน    จำนวน 1 ฉบับ 
 2.ใบเสร็จรับเงินค่าป้ายภาษีป้าย ปี่ที่ผ่านมา (ภ.ป.7)   จำนวน 1 ฉบับ 
   

อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 ประเภท ดังนี ้
ประเภทที่ 1 ภาษาไทยล้วน 

    - ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 10บาท 
    - ข้อความไม่เคลื่อนที/่เปลี่ยนไม่ได้ 5 บาท 

ประเภทที่ 2 อักษรไทยปนกับภาษาต่างประเทศ/รูปภาพ/เครื่องหมาย 
     - ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
     - ข้อความไม่เคลื่อนที/่เปลี่ยนไม่ได้ 26 บาท 

งานที่ให้บริการ   การรับชำระภาษีปา้ย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  ส่วนการคลัง องค์การคลังบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 

 

ขั้นตอนและรายละเอียดการให้บรกิาร 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 



ประเภทที 3 ไม่มีอักษรไทย/อักษรไทยอยู่ตำ่กวา่ภาษาตา่งประเทศบางส่วน 
      - ข้อความที่เคลื่อนทีไ่ด้เปลี่ยนได้ 52 บาท 
      - ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 50 บาท 
อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
ป้ายใดตำ่กวา่ 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
   ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ
บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบ
กิจการ อันเป็นพาณิชย์กิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด 
 
 
    ขั้นตอน       หน่วยงานรับผิดชอบ 
   การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขย ส่วนการคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลกะมิยอ 
   องคก์ารบริหารสว่นตำบลกะมิยอ ภายใน 30 วัน    (นายซั่นบะหะรี สือแม) 
   นับแต่วันที่ประกอบกจิการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ          เจ้าพนักงานจดัเก็บรายได้ 
    1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอ 
   ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 
2.เจ้าหน้าที่/ นาบทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานต่างๆ 
3.ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย ์
   และชำระค่าธรรมเนียม 
 
 
 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 
 
 
 เอกสารประกอบการยืน่ 
       1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จำนวน  1  ฉบับ 
       2) สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์   จำนวน  1  ฉบับ 
       3) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์     จำนวน  1  ฉบับ 
       4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กจิมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ จำนวน  1  ฉบับ 
          - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่   จำนวน  1  ฉบับ 
          - สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าของบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่า 
          -แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซ่ึงใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานที่สำคญั  จำนวน  1 ฉบับ 
       5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน  1 ฉบับ 
           และสำเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มีอำนาจ 
        
 

งานที่ให้บริการ   การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกะมิยอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



6) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เชา่แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวดีีทัศน์ระบบดิจิ                                 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า 
ดังกล่าวจากเจา้ของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 
 
 7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชย์กิจให้นำใบทะเบียนพาณิชย์มาดว้ย 
    - กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
    - เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจราณา ออกเลขรับ 
    - เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
    - เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ พรอ้มจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จ
ขั้นตอน 
 
 
 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 

3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คำร้องขอรับใบแทน 30 

5 คำร้องขอรับรองสำเนา 30 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  

 

ค่าธรรมเนียม 


